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1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. №273-ФЗ. 

1.2. Документы об обучении выдаются ИП Горбачевской Маргаритой Алексеевной 

(далее - Организация) по реализуемым им дополнительным общеразвивающим 

программам. 
 

2. Заполнение документа об обучении 

2.1. Документ об обучении выдается в течение 10 дней после издания приказа об 

отчислении выпускника. 

2.2. Бланки документа об обучении заполняются на русском языке. 
2.3. На бланке указывается: наименование или товарный знак организации, фамилия 

имя отчество выпускника, наименование дополнительной общеразвивающей 

программы, длительность курса. 

 

3. Выдача документов об обучении 

3.1. Документ об обучении выдается лицу, завершившему полный курс обучения по 

дополнительной общеразвивающей программе и прошедшему итоговую проверку 

знаний, если таковая предусмотрена программой (далее - выпускник). 

3.2. Документ об обучении выдается выпускнику лично (его законному 
представителю, либо представителю по доверенности), по почте, электронной почте, 

либо через личный кабинет на образовательной платформе. 

2.3. Лица, не завершившие обучение по образовательной программе, отчисляются из 

Организации с выдачей справки, форма которой установлена Организацией.    

 
 

4. Хранение документов об обучении 

4.1. Документы об обучении, оформленные на бумажных носителях, не полученные 

лицом, завершившим обучение, хранятся в его личном деле. Если обучающийся не 

закончил обучение и был отчислен, в личное дело вкладывается справка о периоде 
обучения. 

 

5. Заключительные положения  

5.1. Положение вступает в силу с даты его утверждения руководителем 

Организации. 
5.2. Положение утрачивает силу в случае принятия нового Положения. 

5.3. Изменения и дополнения вносятся в Положение приказом руководителя 

Организации. 
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